
常州市科技计划项目结题流程及注意事项
1．登陆网址：http://service.czstb.gov.cn/qyglxt/login.do
2．结题流程：

· 对照项目合同任务指标，整理结题材料；
· 务必在网上提交结题申请表之前，将经费使用决算表打印出来，给财务处处长审核通过后，才能上传材料； 
· 网上提交项目验收申请表，等待科技局审核；

· 验收申请表通过审核后，提交验收证书，等待科技局审核；
· 申请表、验收证书通过深厚，形成水印材料，打印申请表和证书（各一式四份，其中两份要全套材料（包括附件））。
50万以上重大项目提交审计报告；接受主管部门、专家现场验收
3．结题材料打印要求
· 验收申请表、验收证书各打印一式四份，其中两份要全套（要附件，学校存档、本人存档用），另外两份不要附件（市科技局存档）；

· 验收申请表和验收证书分开装订；

· 经费决算表要财务处处长签字，每份手签；

· 验收证书中的完成人也需各位老师手写签字。


