江苏省自然科学基金项目结题验收程序
一、项目结题：

1、结题手续由项目主管部门或承担单位统一办理，结题时间为每年的9月至11月初，通常在10月17日之前，项目负责人登录江苏省科技计划管理网（http://www.jskjjh.gov.cn）递交网上验收申请。
2、项目结题经费决算。30万以下项目须提交由单位财务处盖章的项目经费决算表，30-100万的项目须提交由单位财务处和审计处盖章的项目经费决算表，100万及以上项目须经省科技厅审计处审计，请提前1个月向社会发展处提出审计申请，便于工作安排。10月初将结题经费决算表给学校财务处审核签字，然后上传省科技计划管理网！
3、所有项目必须按合同规定完成年度结题，原则上不得延期。特殊情况需延期一年的，须报省科技厅社发处批准。未经批准擅自延期的，视情节轻重对其所在单位一定时期内省基金项目的申报进行限制。

二、具体程序

（一）验收申请

1、网上申请。
省项目完成后，申报单位须先在网上填报《江苏省科技计划项目验收申请表》，未在网上填报的不予办理验收手续（网上递交即可，无需等待批准，纸质材料审核后方能通过网上批准）。
2、纸质材料审批。项目承担人准备好《江苏省科技计划项目验收材料》合订本（一式两份）

申请验收时应提供以下纸质材料（暂时不装订，夹到一起即可，待验收意见出来后装订到一起）

1.封面；
2.目录；
3.江苏省科技计划项目验收申请表；（系统自动生成）
4.项目合同复印件；
5.项目研发工作总结；
6.项目研发技术报告；
7.项目经费决算表（加盖财务部门印章）；
8.项目专项经费审计报告（重大项目提供）；
9.相关佐证材料，材料附件：指项目的研究成果，包括论文（需在国家核心期刊或SCI源等期刊上发表）复印件、软件、数据库、模型、专利等，由项目承担单位与省基金委共享。
10.验收委员会的预备名单，其中专家数为奇数，且至少5名；专家为高级职称，不能同属申报单位，且不能来自同一单位。
    项目结题材料由项目主管部门于每周三统一报送至社会发展处办理验收申请（每周三办理，其他时间不办理）。验收专家由社会发展处确定，项目负责人可以提供验收专家建议名单供参考。

（二）组织验收。

验收申请获批后，项目主管部门或承担单位依照省科技厅社发处确定的方式组织项目验收。项目负责人从江苏省科技计划管理网验收系统中打印专家意见空白表格交专家，填写专家意见并由专家签字。项目顺利通过验收后，项目主管部门年底前将每个验收项目《江苏省科技计划项目验收材料》合订本（含专家验收意见，验收意见无需盖章）一份，12月前报省基金管理中心存档备案。没有递交存档材料的视为未结题。

（三）办理验收证书。

网上申请验收证书：项目负责人将专家签字的专家评审意见扫描后上传（函评项目选择其中一份代表小组专家的综合意见上传），项目主管部门审核后网上递交，等待审批验收证书。

★关于科研成果的说明：

（1）发表的论文、论著等成果均应标注“江苏省基础研究计划（自然科学基金）资助项目”及项目编号，且完成日期必须在项目合同规定的期限内。未标注的不得收入验收材料合订本。
（2）所有研究成果均以项目负责人为准，研究论文项目负责人，须排名前3位或是通信联系人；科技奖励项目负责人，须排名前5位；其他成果项目负责人须排名前3位。
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附件一：江苏省科技计划项目验收材料封面.doc
附件二：项目经费决算表.doc
